MESTSKY URAD JAROMER
Odbor socialnich véci a zdravotnictvi
Odd¢leni socialné-pravni ochrany déti
nam. Ceskoslovenské armady 16, 551 01 Jaroméf

Nazev standardu

4. Personalni zabezpecéeni vykonu socialné-pravni ochrany
déti

Kritéria standardu

4a

Organ socialné-pravni ochrany ma v ramci stanovené organizacéni
struktury urCen pocet pracovnich mist a zpracované pracovni
profily jednotlivych zaméstnancli zafazenych v organech socialné-
pravni ochrany k vykonu socialné-pravni ochrany.

4b

PoCet zaméstnancu je pfiméfeny spadovému obvodu organu
socialné-pravni ochrany. Pfi vypoltu pfiméfeného poctu
zameéstnancl organu socialné-pravni ochrany je zohlednéno
kritérium ovlivriujici naro€nost vykonu socialné-pravni ochrany déti
ve spravnim obvodu organu socialné-pravni ochrany. Zakladnim
vychozim kritériem je nejméné 1 pracovnik na 800 déti (osob do
18 let véku), které jsou hlaSeny k trvalému pobytu ve spravnim
obvodu organu socialné-pravni ochrany. Do poctu pracovniki se
zapocitava vedouci pracovnik adekvatné svému zapojeni do prace
s klienty.

4c

Organ socialné-pravni ochrany ma v ramci organizacni struktury
vnitfnim pfedpisem pisemné zpracovana opravnéni a povinnosti k
jednotlivym pracovnim pozicim vztahujicim se k vykonu socialné-
pravni ochrany, uplatnénim specializace zejména pro oblast
nahradni rodinné péce, socialni kurately pro déti a mladez a
ochrany tyranych a zneuzivanych déti a dusledné dba na to, aby
konkrétni pracovni pozice byla vyhrazena vyluéné vykonu socialné
- pravni ochrany.
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Zaméstnance zarazené pod OSPOD
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4a

Organ socialné-pravni ochrany ma v ramci stanovené organizac¢ni struktury urcéen pocet
pracovnich mist a zpracované pracovni profily jednotlivych zaméstnancu zarazenych

v organech socialné-pravni ochrany k vykonu socialné-pravni ochrany.

Vykon socialné-pravni ochrany déti (dale jen SPOD) na Méstském ufadé v Jaroméfi (dale jen

,M&U") je ke dni 1. 7. 2023 zaji$t&n prostfednictvim 8 zamé&stnanct OSPOD a to:

Zaméstnanci OSPOD jsou pfimo podfizeni vedouci OSPOD a dale vedouci OSVZ. Funkce
vedouci OSPOD, je pfimo podfizena vedouci Odboru socialnich véci a zdravotnictvi (dale jen

Vedouci OSPOD a kli¢ovy pracovnik — opatrovnik/kurator - po¢et zaméstnancu 1; z toho

Uvazek vedouci SPOD 0,5 a kliovy pracovnik 0,5 pracovniho Gvazku (dale jen ,PU*)
Kurator pro déti a mladez - pocet pracovnikii 2,5; 2,5 PU

Opatrovnik (kliovy pracovnik) - poget pracovnikd 3; 3 PU (Nazvoslovi souvisi SQ 1)
Pracovnik nahradni rodinné pécée - poéet pracovnika 1; 1 PU

vedouci OSVZ).

Organizacéni struktura OSPOD

vykonu SPOD Mé&U Jaromé&r.

Pracovni profil: Vedouci OSPOD + kurator (kli¢ovy pracovnik), celkem 1 PU

V ramci svého pracovniho zafazeni vedouci OSPOD vykonava tyto ¢innosti:

Zajistuje organizacni, personalni a koordinacni ¢innosti v ramci vykonu SPOD,

spolupracuje s ostatnimi organizacemi, které se zabyvaiji problematikou SPOD v regionu,

fidi pracovisté OSPOD a je pfimo odpovédna vedouci OSVZ.

V ramci svého pracovniho zafazeni kliCovy pracovnik vykonava tyto €innosti:

zajistuje ochranu prava ditéte na pfiznivy vyvoj a fadnou vychovu, ochranu
opravnénych zajmu ditéte v€etné ochrany jeho jméni, plsobeni sméfujici k obnoveni
naru$enych funkci rodiny,

vede zakladni a pomocnou evidenci v agendé socialné-pravni ochrany déti /vedeni
spisu Om, Nom, SPOD, rejstfikl, pomocnych rejstfiku,

ve spadovych obcich vede agendu CAN,

provadi Setfeni v roding, bydlisti a Skole ditéte, pracovisti ditéte, dale ve
zdravotnickém zafizeni, ziskava informace o ditéti a jeho rodiné, spolupracuje s jinymi
statnimi organy a obecnimi ufady,

navrhuje soudu vydani prfedbézného opatfeni o umisténi nezl. ditéte do nahradni
vychovy, u€astni se dle potfeby vykonu rozhodnuti,

na zakladé pozadavkl soudll podava zpravy o vychovnych pomérech nezl. a navrhuje
opatfeni ve vécech jejich dalsi vychovy,

vykonava funkci opatrovnika a porucnika,

poskytuje poradenskou pomoc rodi¢im, détem, téhotnym Zenam v jejich obtiznych
rodinnych, socialnich a osobnich situacich, zprostfedkovava pomoc odbornych
poradenskych, zdravotnickych a jinych pracovist,

je uvedena v pfiloze SQ 4 ,Schéma organizacni struktury
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¢ sleduje vyvoj déti, které byly umistény do vychovy jinych ob&anl nez rodicu,
podava navrhy na zahajeni soudniho fizeni ve vécech ustavni vychovy, zbaveni nebo
omezeni rodi¢ovské odpovédnosti,

e podava podnéty na zahajeni trestniho stihani rodi¢t /osob odpovédnych za vychovu
ditéte/ pfi podezfeni na spachani trestného Cinu proti ditéti,

o zastupuje dité v postaveni poSkozeného v trestnim fizeni, podava navrhy na pfiznani
nahrady Skody za poSkozené dité /postaveni kolizniho opatrovnika/ organim ¢innym
v trestnim Fizeni,

e spolupracuje se zafizenimi, v nichz se vykonava ustavni nebo ochranna vychova, s
véznicemi, provadi pravidelné navstévy téchto zafizeni,

e spolupracuje s Ufadem pro mezinarodné-pravni ochranu déti.

e Dale viz kurator/ka

Dale zajistuje:

- zastupuje pfi nepfitomnosti ostatni pracovniky OSPOD - agenda socialné pravni
ochrany déti v plném rozsahu, obzvlasté pak pracovnika OSPOD — agenda Nahradni
rodinné péce,

- v pfipadé potfeby se podili na pfipravé informacnich sdéleni radé nebo zastupitelstvu
meésta, na zpracovani vykaznictvi a zprav pro nadfizené spravni organy Krajského
Ufadu Kralovéhradeckého kraje, MPSV CR apod,

- plni dal$i ukoly uloZzené vedouci OSVZ.

Pracovni profil: Kurator/ka pro déti a mladez, 2,5 PU

Vykonava cinnosti pro tyto cilové skupiny:

e nezletilé déti do 15 let véku, které se dopustily €inu jinak trestného,

o mladistvé (15 — 18 let véku), u nichz bylo zahajeno trestni stihani nebo ktefi se dopustili
prestupku,

o déti a mladistvi s opakovanymi poruchami chovani zavazného razu /zaskolactvi, utéky z
domova, agresivita, toxikomanie, alkoholismus, prostituce atd./,

Vede tyto Cinnosti:

e vede rejstiiky trestné Cinnosti nezletilych a mladistvych a rejstfik vychovnych probléma
déti a mladistvych,

e vede zakladni a pomocnou evidenci v agendé socialné-pravni ochrany déti (vedeni spisu
Om, Nom, SPOD),
tvofi individualni plany ochrany ditéte,

e na zakladé pozadavkl organa &innych v trestnim Fizeni podava kvalifikované zpravy o
osobach nezletilych a mladistvych, které se dopustily trestného Cinu, k tomu vyuziva
individualnich pohovor(, Setfeni pomérQ, informaci obecnich (fadl, statnich organa,
Skol, Skolskych a zdravotnickych zafizeni, zaméstnavatele apod.,

e zUCastnuje se ukonl v pfipravném fFizeni (vyslech, konfrontace, seznameni s vysledky
vySetfovani apod.), zu€asthuje se hlavniho liceni a vefejného zasedani v trestnich
vécech mladistvych, kde aktivné vyuzZiva sva prava dana zakonem vcetné opravnych
prostfedkd,

e zajiStuje pofadani pfipadovych konferenci pro pfipady, kdy je kliCovym pracovnikem,
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e poskytuje socialné pravni, vychovné poradenstvi détem i rodi€¢lm pfi feSeni jejich
rodinnych, osobnich a socialnich problému a akutnich krizovych situaci,

o zprostfedkovava pomoc odbornych poradenskych a zdravotnickych pracovist a jinych
odbornych zafizeni,

e uklada vychovna opatreni, pokud je neulozil soud dle §13, téZ uklada povinnost rodi¢iim
vyuzit pomoc odborného poradenského zafizeni dle §12 zak. 359/1999 Sb. o socialné-
pravni ochrané déti v platném znéni,

e podava navrhy soudu na vychovna opatieni u obtizné vychovatelnych déti a mladistvych
a sleduje jejich uginnost,

¢ navrhuje soudu vydani pfedbéZného opatfeni, u€astni se dle potfeby vykonu rozhodnuti,

e podava soudu podnéty na nafizeni ustavni vychovy, ochranné vychovy,

e podili se na realizaci ustavni nebo ochranné vychovy do pfislusnych zafizeni a to ve
spolupraci se soudem,

e spolupracuje se zafizenimi pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy, probaéni a
mediacni sluzbou, véznicemi, pravidelné klienty v téchto zafizenich navstévuje,

e spoluplsobi na zlepSeni podminek v rodinach obtizné vychovatelnych nezletilych a
mladistvych, u kterych je vykonavana ustavni nebo ochranna vychova s cilem umoznit
jejich navrat do rodiny,

e pomaha nezl. a mlad. propusténym z ustavni nebo ochranné vychovy a mladistvym z
vykonu trestu odnéti svobody (podminéné zastaveni trestniho stihani, podminéné
odsouzent),

e zastupuje déti s poruchami chovani v fizeni o ustavni vychové a zu€astiuje se trestniho
fizeni proti mlad.,

¢ na zakladé dozadani zajistuje zastupovani mistné pfislusné ORP v pfipravném fizeni a v
fizeni pfed soudem,

e UCastni se prestupkového fizeni vedeného proti mladistvému v souladu se zakonem o
prestupcich,

¢ analyzuje situaci v oblasti socialné patologickych jevl u mladeze, navrhuje a podili se na
organizaci a realizaci preventivnich opatfeni,

e spolupracuje s ustavy pro vykon vazby i vykon trestu odnéti svobody, se 3Skolskymi
zarizenimi pro vykon ustavni vychovy a ochranné vychovy, spolupracuje s organy obci,
zdravotnickymi a Skolskymi zafizenimi, ob€anskymi sdruZenimi, 0fady prace,
charitativnimi organizacemi a jinymi organizacemi,

e podili se na organizaci a U¢astni se vychovné-rekreacnich taborl a jinych akci pro déti z
rodin, které fadné neplni své funkce a pro déti obtizné vychovatelné.

Dale zajistuje:

- zastupuje pfi dlouhodobé nepfitomnosti ostatni pracovniky OSPOD,

- v pfipadé potieby se podili na pfipravé informacnich sdéleni radé nebo
zastupitelstvu mésta, na zpracovani vykaznictvi a zprav pro nadfizené spravni
organy Krajského Gfadu Kralovéhradeckého kraje, MPSV CR apod.,

- plni dalSi ukoly uloZzené vedouci OSPOD a vedouci OSVZ.
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Pracovni profil: Opatrovnik (kli¢ovy pracovnik), 3 PU:

Vykonava tyto €innosti:

zajistuje ochranu prava ditéte na pfiznivy vyvoj a fadnou vychovu, ochranu opravnénych
zajmu ditéte véetné ochrany jeho jméni, plsobi smérem k obnoveni narusenych funkci
rodiny,

vede zakladni a pomocnou evidenci v agendé socialné-pravni ochrany déti /vedeni spisu
Om, Nom, SPOD, rejstfika, pomocnych rejstfiki,

ve spadovych obcich vede agendu CAN,

provadi Setfeni v roding, bydlisti a Skole ditéte, pracovisti ditéte, dale ve zdravotnickém
zarizeni, ziskava informace o ditéti a jeho rodiné, spolupracuje s jinymi statnimi organy a
obecnimi ufady,

navrhuje soudu vydani pfedbézného opatfeni o umisténi nezl. ditéte do nahradni
vychovy, u€astni se dle potfeby vykonu rozhodnuti,

na zakladé pozadavkl soudu podava zpravy o vychovnych pomérech nezl. a navrhuje
opatfeni ve vécech jejich dalsi vychovy,

vykonava funkci opatrovnika a porucnika,

poskytuje poradenskou pomoc rodi€im, détem, téhotnym Zenam v jejich obtiznych
rodinnych, socidlnich a osobnich situacich, zprostfedkovava pomoc odbornych
poradenskych, zdravotnickych a jinych pracovist,

sleduje vyvoj déti, které byly umistény do vychovy jinych ob&anl nez rodicu,

podava navrhy na zahajeni soudniho fizeni ve vécech ustavni vychovy, zbaveni nebo
omezeni rodi¢ovské odpovédnosti,

podava podnéty na zahajeni trestniho stihani rodi€i /osob odpovédnych za vychovu
ditéte/ pfi podezieni na spachani trestného &inu proti ditéti,

zastupuje dité v postaveni poSkozeného v trestnim fizeni, podava navrhy na pfiznani
nahrady Skody za poSkozené dité /postaveni kolizniho opatrovnika/ organim ¢&innym v
trestnim fizeni,

spolupracuje se zafizenimi, v nichz se vykonava ustavni nebo ochranna vychova, s
véznicemi, provadi pravidelné navstévy téchto zafizeni,

spolupracuje s Uradem pro mezinarodné-pravni ochranu déti.

Dale zajistuje:

zastupuje pfi nepfitomnosti ostatni referenty OSPOD - agenda socialné pravni ochrany
déti a kuratora pro déti a mladez v plném rozsahu,

v pfipadé potfeby se podili na pfipravé informacnich sdéleni radé nebo zastupitelstvu
mésta, na zpracovani vykaznictvi a zprav pro nadfizené spravni organy Krajského uradu
Kralovéhradeckého kraje, MPSV CR apod,

plni dalSi ukoly uloZzené vedouci OSPOD a OSVZ.
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Pracovni profil: Pracovnik nahradni rodinné péée, kli¢ovy pracovnik — opatrovnik, 1 PU

Vykonava tyto €innosti:

schvalovani a kontrola plnéni dohod o vykonu péstounské péce,

zajisténi navaznych sluzeb pro péstouny z ORP,

koordinaci poskytovani sluzeb v ORP,

vede si zakladni spisovou dokumentaci dohod a dalSich nutnych materiald ke kazdé
péstounské roding,

dle dikce zakona 359/1999 Sb., § 47, odst. 5 provadi periodicky kontroly v péstounskych
rodinach a dba timto na ucelné vyuziti svéfenych financnich prostfedki a zavazku
plynoucich z dohod, o Eemz podava zpravu o pInéni péstounské péce,

aktivné podporuje a pomaha pecujicim osobam,

doprovazi na pozadani opatrovnice pfi Setfeni v rodiné péstouna,

zprostfedkovava pomoc odbornych poradenskych, zdravotnickych a jinych pracovist,
spolupracuje s Utadem prace CR,

zajistuje ochranu prava ditéte na pfiznivy vyvoj a fadnou vychovu,

ochranu opravnénych zajmu ditéte v€etné ochrany jeho jméni,

plasobeni sméfujici k obnoveni narusenych funkci rodiny,

vede zakladni a pomocnou evidenci v agendé socialné-pravni ochrany déti /vedeni spisu
Om, rejstfikl, pomocnych rejstiiku/,

provadi Setfeni v rodiné, bydlisti a Skole ditéte, pracovisti ditéte, dale ve zdravotnickém
zarizeni, ziskava informace o ditéti a jeho rodiné, spolupracuje s jinymi statnimi organy a
obecnimi ufady,

na zakladé pozadavkl soudl podava zpravy o vychovnych pomérech nezl. a navrhuje
opatfeni ve vécech jejich dalSi vychovy,

poskytuje poradenskou pomoc rodi€um, détem, t&€hotnym Zenam v jejich obtiznych
rodinnych, socialnich a osobnich situacich,

zprostredkovava pomoc odbornych poradenskych, zdravotnickych a jinych pracovist,
podava podnéty na zahajeni trestniho stihani rodi€l /osob odpovédnych za vychovu
ditéte/ pfi podezieni na spachani trestného &inu proti ditéti,

zastupuje dité v postaveni podkozeného v trestnim fizeni,

spolupracuje se zafizenimi, v nichZ se vykonava ustavni nebo ochranna vychova, s
véznicemi, provadi pravidelné navstévy téchto zafizeni,

spolupracuje s Ufadem pro mezinarodné-pravni ochranu déti.

Dale zajistuje:

zastupuje pfi dlouhodobé nepfitomnosti kolegy a vedouci OSPOD,

v pfipadé potieby se podili na pfipravé informaénich sdéleni radé nebo zastupitelstvu
mésta, na zpracovani vykaznictvi a zprav pro nadfizené spravni organy Krajského uradu
Kralovehradeckého kraje, MPSV CR apod.,

plni dal$i ukoly ulozené vedouci OSPOD a OSVZ
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Pozadavky na vykon vS§ech zaméstnanct OSPOD:

Statni ob&anstvi CR, minimalni vék 18 let, zptisobilost k pravnim Gkontim, bezihonnost, znalost
jednaciho jazyka, ochota k prohlubovani kvalifikace, spolehlivost, zodpovédnost, znalost prace
na PC, samostatna prace i prace v kolektivu, komunikativnost, psychicka odolnost, flexibilita,
fidi¢sky prikaz skupiny B. Pozadované kvalifikani pfedpoklady vychazi ze zakona €. 108/2006
Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu, konkrétné tedy z § 110 odst. 4 tohoto
zakona.

4b

Pocet zaméstnancu je pfiméreny spadovému obvodu organu socialné-pravni ochrany. PFi
vypoctu priméreného poctu zaméstnanci organu socialné-pravni ochrany je zohlednéno
kritérium ovliviujici naro¢nost vykonu socialné-pravni ochrany déti ve spravnim obvodu
organu socialné-pravni ochrany. Zakladnim vychozim kritériem je nejméné 1 pracovnik na
800 déti (osob do 18 let véku), které jsou hlaseny k trvalému pobytu ve spravnim obvodu
organu socialné-pravni ochrany. Do poc¢tu pracovniku se zapocitava vedouci pracovnik
adekvatné svému zapojeni do prdce s klienty

Stanoveni pfiméfeného poctu zaméstnancl OSPOD vychazi z vyhlasky ¢. 473/2012 Sb., o
provedeni nékterych ustanoveni zakona o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich
predpisl, kdy je zohledfiovana nejen naro¢nost vykonu SPOD ve spravnim obvodu, ale zaroven
je zde stanoveno zakladni kritérium — 1 pracovnik na 800 déti (osob do 18 - ti let véku)
hlaSenych k trvalému pobytu ve spravnim obvodu OSPOD. Poc¢et osob do 18 — ti let véku
hlasenych k trvalému pobytu ve spravnim obvodu OSPOD JaroméfF se mezirocné pohybuje
okolo 3.700 déti (dle vypisu z evidence obyvatel M&U Jaromé&F). Jaromé&f se tak fadi do II.
kategorie naroCnosti — tedy zvySena mira narocnosti vykonu SPO pfi stanovovani poctu
zaméstnancu.

Pfi vykonu SPOD ve spravnim obvodu obce srozSifenou pulsobnosti Jaromér je
zohledrfiovana mira ohrozenosti rodin a déti, poc&et pfipadd ve vylouenych lokalitach, mnozstvi
ukont se zakonnymi lhutami — navStévy déti v ustavni, ochranné vychové, v péci jinych
fyzickych osob nez rodi€l ¢i péstounské péci, navstévy rodin se stanovenym soudnim dohledem
apod.

Zaméstnanci OSPOD vedou rovnéz agendu Nom, a to déti, které trvalé bydlisté ve spravnim
obvodu nemaiji, ovSem na Uuzemi Jaroméfe se zdrzuji.

4c

Organ socialné-pravni ochrany ma v ramci organizacni struktury vnitfrnim predpisem
pisemné zpracovana opravnéni a povinnosti k jednotlivym pracovnim pozicim
vztahujicim se k vykonu socialné-pravni ochrany, uplatnénim specializace zejména pro
oblast nahradni rodinné péce, kurately pro déti a mladez a ochrany tyranych a
zneuzivanych déti a dusledné dba na to, aby konkrétni pracovni pozice byla vyhrazena
vyluéné vykonu socialné-pravni ochrany

Agenda SPOD je rozé€lenéna na socialni kuratelu, nahradni rodinnou péci a péci o rodinu.


http://www.jaromer-josefov.cz/

MESTSKY URAD JAROMER
Odbor socialnich véci a zdravotnictvi
Oddéleni socialné-pravni ochrany déti
nam. Ceskoslovenské armady 16, 551 01 Jaromé&r

Pracovni naplih kazdého zaméstnance zafazeného pod OSPOD je vyhradné orientovana na
vykon SPOD a nedochazi tedy ke kumulaci s jinymi agendami M&U Jaromét. Pro problematiku
syndromu CAN (tyrané, zneuzivané a zanedbavané déti) neni uren specialni pracovnik.
Problematiku syndromu CAN feSi vSichni zaméstnanci OSPOD, ktefi se v této oblasti pribézné
vzdélavaji a jsou schopni v tomto sméru pfijimat pfislusna opatfeni SPO.

Zameéstnanci SPOD se pfi praci v terénu prokazuiji ,Prikazem zaméstnance Mésta Jaromér”.

Opravnéni a povinnosti k jednotlivym pracovnim pozicim jsou pisemné zpracovana tak, aby byly
v souladu se zakonem OSPOD a zakonem ¢&. 89/2012 Sb., obCanskym zakonikem. Opravnéni
a povinnosti zaméstnancu zafazenych pod OSPOD na jednotlivé pracovni pozice vychazi
zarovenn ze stanovenych pracovnich profill a jsou v souladu s pracovni naplini kazdého
zameéstnance. Zavazné plnéni prav a povinnosti kazdého pracovnika je uvedeno v pracovni
smlouvé a pracovni naplni. Dali opravnéni a povinnosti jsou soucasti Pravniho pfedpisu &. 2 —
Pracovni fad.

Souvisejici odkazy:

e Zakon €. 89/2012 Sh., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich pfedpisu
Zakon €. 292/2013 Sh., o zvlastnich fizenich soudnich, ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢.40/2009, Sb., trestni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 141/1961, Sh., trestni fad, ve znéni pozdéjSich predpis(

Vyhlaska €. 473/2012 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o socialné-pravni
ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisl

Prilohy:
e Schéma organizaéni struktury vykonu SPOD M&U Jaromé&F — viz. Pravni piedpis &. 1 —
Organizacni fad /pfiloha &. 6
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